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Stanowisko ds. Inwestycji

Magdalena Zatucka-Dabrowska

tel. 89 621 03 91

Do zadanh na stanowisku ds. inwestycji (RI-IB) nalezy w szczeg6lnosci:

1. nadzorowanie i prowadzenie catoksztattu spraw z zakresu inwestycji budowlanych realizowanych przez Gmine
w tym: przygotowywanie w czesci merytorycznej zamdwienh publicznych, udziat w pracach komisji przetargowej,
przygotowywanie uméw do zawarcia z wykonawcami, zlecanie robét i ustug, nadzorowanie prac, odbiory i rozliczanie
robét,
2. opracowywanie programéw i planéw inwestycji gminnych, wnioskowanie o ujecie ich w budzecie, sporzadzanie
okresowych sprawozdan z ich realizacji,
3. prowadzenie spraw i dokumentacji z zakresu inwestycji gminnych i prac remontowych i modernizacyjnych,
odpowiedzialno$¢ merytoryczna za realizowane prace i kompletno$¢ dokumentdw, w zakresie okreSlonym
w obowigzujacych przepisach prawnych,
4. przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami oraz rozliczanie srodkéw na realizacje inwestyciji,
5. uczestnictwo w sporzadzaniu rocznej inwentaryzacji robdt w toku, sporzadzanie dokumentéw dotyczacych zakohczonych
inwestycji i dokonywanie odpowiednich uzgodnien z zapisami ksiegowymi,
6. planowanie rozwoju budownictwa na obszarze gminy,
7. wspdétudziat w organizowaniu przetargéw na wykonawstwo prac projektowych i robét budowlano-montazowych,
8. wspotdziatanie z powiatowymi i wojewddzkimi instytucjami zwigzanymi z budownictwem i nadzorem budowlanym,
9. przygotowywanie kosztoryséw do drobnych remontéw, modernizacji i napraw nieruchomosci bedacych wtasnoscig gminy,
10. wspdlnie z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku ds. drdég i gospodarki terenowej (RI-DGT) zapewnienie nalezytego
stanu technicznego Swietlic oraz gminnych boisk i placéw zabaw,
11. przekazywanie pracownikowi odpowiedzialnemu za zamieszczanie w BIP informacji i ich aktualizacji w zakresie
realizowanych zadan,
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