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Stanowisko: ds. Wymiaru Zobowigzah Podatkowych
Grzegorz Sieminski
tel. 89 621 12 69

Do szczegdtowych zadan realizowanych na stanowisku ds. wymiaru zobowiazan podatkowych (RF-ZP), nalezy w
szczegdblnosci:

1. przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy w zakresie podatkéw i zwolnieh od podatkéw oraz realizowanie
tych uchwat,

2. prowadzenie dokumentacji podatnikdw podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci, od srodkéw transportu,

. zbieranie informacji na drukach okreslonych uchwatg Rady Gminy,

4. dokonywanie wymiaru, przypisow podatkéw od 0soéb fizycznych, oséb prawnych oraz jednostek nie posiadajgcych
osobowosci prawnej,

5. dokonywanie korekt naliczonych zobowigzah w przypadku sprzedazy, nabycia lub zmiany przeznaczenia nieruchomosci,

6. prowadzenie ewidencji podatnikéw w formie elektronicznej i papierowej w oparciu o dostarczane zawiadomienia
z geodezji, akty notarialne i inne informacje,

7. udzielanie informacji dla upowaznionych organdw i instytucji - zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

8. zatatwianie interesantéw w sprawach: potwierdzania stanu posiadania gruntéw, pomoc przy wypetnianiu informacji
i deklaracji podatkowych,

9. przyjmowanie podan w sprawie ulg uznaniowych stosowanych przez Wéjta Gminy, zbieranie informacji niezbednych do
ich rozpatrzenia (umorzenia zalegtosci podatkowych lub odsetek za zwtoke, odraczania termindw ptatnosci i rozktadania
sptaty naleznosci na raty). Szczegdlnego postepowania wymagajg podatnicy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg (
ustawa w sprawie pomocy publicznej),

10. sporzadzanie sprawozdan o skutkach obnizenia stawek podatkowych, odroczeniach i umorzeniach oraz
0 pomocy publicznej dla przedsiebiorcéw w zakresie odraczania i umorzeniach,
11. wydawanie zaswiadczen (na prosbe podatnikéw) potwierdzajacych fakty wynikajace z prowadzonej ewidencji,
12. przygotowywanie listy oséb uprawnionych do glosowanie w wyborach do Rad Powiatowych Izb Rolniczych,
13. przekazywanie pracownikowi odpowiedzialnemu za zamieszczanie w BIP informacji i ich aktualizacji w zakresie
realizowanych zadan,
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