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Zadania Wdjta
Wojt Gminy DZwierzuty

Funkcje Wojta sprawuje: Marianna Bogustawa Szydlik

Tel: 89 621-12-32

1) Kompetencje i zadania Wdéjta:

a) wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw Urzedu
oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

b) realizuje polityke kadrowg i podejmuje czynnosci z zakresu prawa pracy;

c) kieruje biezacymi sprawami gminy oraz reprezentuje jg na zewnatrz;

d) sktada o$wiadczenia woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci
Gminy;

e) okresla sposdb wykonywania uchwat Rady;

f) wykonuje uchwaty Rady, w tym uchwaty budzetowe;

g) przedktada na sesjach Rady sprawozdania z wykonania uchwat;

h) zatatwia interpelacje radnych;

i) gospodaruje mieniem komunalnym;

j) prowadzi negocjacje w sprawach dotyczacych gminy;

k) wydaje decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych i w sprawach w zakresie
administracji publicznej;

I) udziela petnomocnictwa w sprawach nalezacych do jego wytgcznej kompetencji;

m) podejmuje czynnosci w sprawach nie cierpigcych zwioki zwigzanych

z bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego;

n) petni funkcje szefa Obrony Cywilnej Gminy oraz kieruje wykonywaniem zadah
obronnych;

0) ogtasza i odwotuje pogotowie i alarm przeciwpowodziowy, zarzadza ewakuacje

z obszaréw bezposrednio zagrozonych;

p) jest administratorem danych osobowych w Urzedzie;

g) wyznacza administratora bezpieczehstwa informacji;

r) dokonuje analizy oswiadczeh majatkowych;

s) powotuje petnomocnika ochrony informacji niejawnych;

t) ma prawo wgladu w dokumenty sotectwa, oraz wstepu do pomieszczen i budynkéw
nalezacych do sotectwa;

u) wykonuje inne zadania zastrzezone do kompetencji Wéjta przepisami prawa

i uchwatami Rady;

v) sprawuje bezposredni nadzoér nad dziatalno$cig Sekretarza, Skarbnika, Kierownika
Referatu Inwestycji i Rozwoju; dyrektoréw szkét, dla ktérych organem prowadzacym
jest Gmina, Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej, Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury oraz Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j.
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