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Skarbnik Gminy DzZzwierzuty

Funkcje Skarbnika sprawuje: mgr Agata Urbanska

tel. 89 621 04 02

Skarbnik zapewnia prawidtowg realizacje budzetu Gminy, nadzoruje i koordynuje wykonywanie zadan finansowych przez
jednostki organizacyjne Gminy objete budzetem.

Do szczegétowych zadan realizowanych na stanowisku Skarbnika (RF), nalezy w szczegélnosci:

1. Nadzér i koordynacja dziatah Referatu Finanséw, a w szczegélnosci :

1. Prawidtowa realizacja zadan w zakresie:
a) planowania i realizacji budzetu Gminy,
b) ksiegowosci i sprawozdawczosci budzetowej Gminy,
¢) ksiegowosci Urzedu Gminy- jednostki budzetowej,
d) ksiegowosci oswiaty,
e) wymiaru i ksiegowosci podatkéw,
f) spraw ptacowych Urzedu Gminy i oswiaty,
g) windykacjinaleznosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych.

1. Wykonywanie przez Referat innych nie wymienionych zadan, wynikajacych z obowigzujacych przepiséw, realizowanych
przez Referat.

1. Opracowanie projektéw budzetu Gminy i Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy.
2. Przygotowywanie uchwat i zarzadzeh w sprawie zmian w budzecie Gminy.
3. Przedstawianie komisjom Rady Gminy projektéw przygotowywanych zmian.
4, Wspbtpraca z dyrektorami jednostek oswiatowych przy opracowywaniu projektéw budzetu tych jednostek.
5. Przygotowywanie planéw finansowych dla poszczegélnych jednostek Gminy.
6. Badanie operacji gospodarczych z punktu widzenia gospodarnosci, rzetelnosci i prawidtowosci ich dokumentowania.
7. Kontrola legalnosci dokumentéw dotyczacych budzetu Gminy.
8. Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi.
9. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.
10. Kontrola sprawozdan budzetowych, finansowych podlegtych jednostkowych oraz sprawozdan z wykonania budzetu

(organu).

11. Sporzadzanie sprawozdan finansowych taczonych i sprawozdania skonsolidowanego.

12. Sporzadzanie okresowych i rocznego sprawozdania z wykonania budzetu.

13. Podejmowanie dziatah zabezpieczajacych zachowanie réwnowagi i dyscypliny budzetowej.

14. Kontrola poszczegdlnych stanowisk pracy referatu w zakresie wykonywanych zadan znajdujgcych odzwierciedlenie w
zakresach czynnosci stuzbowych.

15. Kontrolowanie gtéwnego ksiegowego w jednostkach podlegtych pod katem nalezytego wykonywania powierzonych im
obowigzkéw w zakresie ustawy o rachunkowosci.

16. Wspdtpraca z urzedami skarbowymi, w sprawach dotyczacych dochodéw realizowanych przez ten organ, zobowigzan
podatkowych Gminy.

17. Wspétpraca z Urzedem Wojewddzkim w sprawach dotyczacych udzielonych dotacji, ich rozliczenia i sprawozdawczosci.

18. Wspétpraca z Regionalng Izba Obrachunkowa.

19. Wspétdziatanie z organami finansowymi i bankowymi.

20. Opracowania zbiorczych sprawozdan statystycznych, przygotowania projektéw uchwat, wprowadzenia do BIP informacji i
ich aktualizacji w zakresie realizowanych zadan,
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