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. Do zadan na stanowisku ds. obstugi Rady Gminy (RO-BR), nalezy w szczegélnosci:
. przygotowywanie we wspétpracy z wiasciwymi merytorycznie stanowiskami pracy materiatéw dotyczacych projektéw

uchwat Rady i jej komisji oraz innych materiatéw na posiedzenia i obrady tych organdéw,

. przechowywanie uchwat podejmowanych przez Rade Gminy i jej komisje,

. przekazywanie korespondencji Rady, jej komisji oraz poszczegélnych radnych,

. przygotowywanie materiatéw do projektéw planéw pracy Rady i jej komisji,

. podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzaniem sesji, zebran, posiedzen i spotkan Rady, jej

komisji i Wéijta,

. protokotowanie sesji, posiedzen, zebran i spotkan.

. prowadzenie rejestru uchwat, zarzadzen i innych postanowien Rady i jej komisji,
. prowadzenie rejestru wnioskéw, zapytan i interpelacji skladanych przez radnych,
10.
11.
12,
13.

organizowanie szkolen radnych i cztonkéw komisji Rady nie bedacych radnymi,

zawiadamianie radnych i inne osoby o terminach, miejscu i tematyce sesji Rady oraz posiedzeh komisji,

przekazywanie uchwat organdw gminy do realizacji przez wiasciwe jednostki,

przesytanie wszystkich uchwat Rady do organdw nadzoru, natomiast uchwat stanowiagcych przepisy prawa miejscowego
do organu nadzoru wydajacego dziennik urzedowy celem ich opublikowania, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w
tym zakresie,
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