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Do zadań na stanowisku ds. oświaty, kultury i sportu należy w szczególności:

wykonywanie czynności związanych z zakładaniem i rozwiązywaniem szkół, przedszkoli oraz organizowaniem oddziałów1.
zerowych;
przygotowywanie i organizowanie konkursów na dyrektorów placówek oświatowych,2.
prowadzenie spraw kadrowych dyrektorów placówek oświatowych,3.
przygotowywanie  dokumentacji  związanej  z  przeprowadzaniem egzaminów na stopień nauczyciela mianowanego;4.
dokonywanie ocen cząstkowych pracy dyrektorów szkół i przedszkoli  w zakresie określonym w Karcie nauczyciela;5.
wykonywanie czynności związanych z  dofinansowaniem kosztów  kształcenia młodocianych pracowników;6.
przygotowywanie projektu  regulaminu  wynagradzania nauczycieli i nagród;7.
sporządzanie analiz,  informacji i sprawozdań  obowiązujących w zakresie oświaty;8.
nadzorowanie naboru dzieci do przedszkoli;9.
wykonywanie czynności związanych z realizacją programu  dotacji celowych z budżetu państwa10.
nadzorowanie poprawności i terminowości sporządzania projektów organizacji szkół i przedszkoli w poszczególnych11.
latach szkolnych;
prowadzenie spraw egzekucji administracyjnej realizowania obowiązku szkolnego, przedszkolnego i obowiązku nauki,12.
organizacja dowożenia dzieci do szkół oraz przedszkoli na terenie Gminy Dźwierzuty,13.
organizacja dowożenia dzieci do ośrodków kształcenia osób niepełnosprawnych,14.
współdziałanie z  Kuratorem Oświaty w Olsztynie  w zakresie i na zasadach  określonych w ustawie o systemie oświaty;15.
współdziałanie z dyrektorami placówek oświatowych w zakresie:16.
funkcjonowania  i organizacji przedszkoli i szkół,17.
spraw związanych ze szkoleniem i dokształcaniem pracowników oświaty,18.
zamawiania i wydawania pieczęci urzędowych i pieczątek oraz prowadzenie ich  ewidencji,19.
przekazywanie pracownikowi odpowiedzialnemu za zamieszczanie w BIP informacji i ich aktualizacji w zakresie20.
realizowanych zadań
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