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tel. 89 621 04 13

Do zadan na stanowisku ds. oswiaty, kultury i sportu nalezy w szczegdlnosci:

1.

==

FOWONOUANWN

wykonywanie czynnosci zwigzanych z zaktadaniem i rozwigzywaniem szkét, przedszkoli oraz organizowaniem oddziatéw
zerowych;

. przygotowywanie i organizowanie konkurséw na dyrektoréw placéwek oswiatowych,
. prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw placéwek o$wiatowych,
. przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzaniem egzamindéw na stopien nauczyciela mianowanego;

dokonywanie ocen czastkowych pracy dyrektoréw szkét i przedszkoli w zakresie okreslonym w Karcie nauczyciela;

. wykonywanie czynnosci zwigzanych z dofinansowaniem kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw;

. przygotowywanie projektu regulaminu wynagradzania nauczycieli i nagréd;

. sporzadzanie analiz, informacji i sprawozdan obowigzujgcych w zakresie oswiaty;

. hadzorowanie naboru dzieci do przedszkoli;

. wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacjg programu dotacji celowych z budzetu panstwa

. hadzorowanie poprawnosci i terminowosci sporzadzania projektéw organizacji szkét i przedszkoli w poszczegdinych

latach szkolnych;

. prowadzenie spraw egzekucji administracyjnej realizowania obowigzku szkolnego, przedszkolnego i obowigzku nauki,
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organizacja dowozenia dzieci do szkdt oraz przedszkoli na terenie Gminy DZwierzuty,

organizacja dowozenia dzieci do osrodkéw ksztatcenia oséb niepetnosprawnych,

wspotdziatanie z Kuratorem Oswiaty w Olsztynie w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie o systemie oswiaty;
wspotdziatanie z dyrektorami placéwek oswiatowych w zakresie:

funkcjonowania i organizacji przedszkoli i szkét,

spraw zwigzanych ze szkoleniem i doksztatcaniem pracownikéw o$wiaty,

zamawiania i wydawania pieczeci urzedowych i pieczatek oraz prowadzenie ich ewidencji,

przekazywanie pracownikowi odpowiedzialnemu za zamieszczanie w BIP informacji i ich aktualizacji w zakresie
realizowanych zadan
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