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Stanowisko: ds. Ksiegowosci Podatkowej

Anna Czopek

tel. 89 621 03 93

Do szczegdtowych zadan realizowanych na stanowisku ds. ksiegowosci podatkowej (RF-KP)
nalezy w szczegdlnosci:
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ksiegowanie wptat z tytutu podatkdéw i optat lokalnych oraz wydawanie decyzji wynikajgcych z realizacji przez podatnikéw
obowigzku podatkowego,

. windykacja naleznosci podatkowych i optat lokalnych budzetu gminy, poprzez wystawianie zawiadomien, upomnien,

tytutdw wykonawczych i hipotek przymusowych, wspétdziatanie w tym zakresie z urzedami skarbowymi i organami
sgdowymi,

. rozliczanie i kontrola rachunkowa wptat dokonywanych przez sottyséw,

. zakfadanie i ewidencjonowanie kontokwitariuszy dla sotectw oraz ksiegowanie obrotéw w tych kontokwitariuszach,

. sporzadzanie list wynagrodzen za inkaso podatkéw,

. wystawianie zaswiadczen o niezaleganiu lub stwierdzajgcych stan zalegtosci w podatkach do celéw rentowo emerytalnych,
. ewidencja ksiegowa, windykacja i sprawozdawczos¢ w zakresie optat z tytutu uzytkowania wieczystego i z tytutu czynszu

dzierzawnego,

. przekazywanie pracownikowi odpowiedzialnemu za zamieszczanie w BIP informacji i ich aktualizacji w zakresie

realizowanych zadan,
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